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מסך כניסה

:עם כניסתך למערכת יוצג המסך הבא

3

מציין כי את היא המשתמשת האחרונה שערכה את המקצוע

ידי משתמשת אחרת-מציין כי עריכת המקצוע האחרונה התבצעה על

3

2

חסר שיבוץ של חדר באחת מפגישות הלימוד שנפתחו למקצוע

(מתוכנן על ידי בית הספר)המקצוע הינו מקצוע מרכזי 

חסר שיבוץ של מרצה או מתרגל וחדר באחת מקבוצות הרישום שנפתחו

חסר שיבוץ מרצה או מתרגל באחת מפגישות הלימוד שנפתחו

1

23

1

בלחיצה על                            יוצגו מסננים על פיהם ניתן לסנן את רשימת המקצועות

שם המקצוע בשדה /'ניתן לבצע חיפוש על ידי הזנת מס

העריכה שבוצעה נשמרת כטיוטה  , במידה ומשתמשת ערכה מקצוע ובסיום לא לחצה על             
:יחד עם הסימונים הבאיםכחולושם המקצוע מופיע ב



מסך כניסה

ישנה הערה שהוספת למקצוע, אייקון כחול

אין הערות קיימות, אייקון אפור

המקצוע אינו נלמד בסמסטר הנוכחי

ישנן קבוצות רישום או פגישות לימוד לתכנן, המקצוע עדיין בתהליך תכנון

עבר בדיקות ומוכן לייצוא

ועבר שינוי DATA BASEהמקצוע נמצא ב
כל שינוי שיבוצע במערכת זו יעודכן אוטומטית גם  , DATA BASEברגע שמקצוע נמצא ב 

DATA BASEב 

SAP-של מערכת הDATA BASEהמקצוע הועבר אל 
"נבדק"הסטטוס יישאר , במידה והייתה תקלה בהעברת המקצוע

4

45

4

5

. תפתח חלונית ,להוספת הערה לחצי על        

-כתבי את ההערה בחלונית ולחצי על                                               האייקון השתנה ל

שלב ביניים למקצוע בתכנון–בקרת איכות 



מסך כניסה

מהסמסטר הנוכחיהוצאת מקצוע 

Excelנתוני המקצועות למסמך ייצוא

מסמסטר אחר  לסמסטר הנוכחי העברת מקצוע 

שינוי סטטוס למקצוע

!לחצי על       בשורת המקצוע בו תרצי לבצע את הפעולה, לפני כל אחת מהפעולות הבאות

5

6

6

על           תפתח חלונית בלחיצה

בחרי את הסטטוס החדש בשדה

בלחיצה על          תפתח חלונית

בשדה                                                       בחרי את הסמסטר ממנו יועתק המקצוע

ניתן להיעזר בשדות החיפוש למציאת המקצוע  . בחרי במקצוע הרצוי בלחיצה על         בשורת המקצוע

לסיום לחצי על 

לאחר סימון השורה של המקצוע הרצוי לחצי על 

בחלונית שנפתחה ודאי כי המקצוע הרשום הוא נכון ולחצי על

"לא מוצע"כעת המקצוע הועבר לסטטוס 



מציג נתוני זמן עריכת מסך בזמן אמת לפני שמירה

מסך פרטי מקצוע

לעריכת המסך לחצי על

מפרט את סוג ההרשאה והסמסטר בו נלמד המקצוע  

בלחיצה על לשונית                                 תפתח חלונית המציגה את נתוני המקצוע

בלחיצה על לשונית                      תפתח חלונית המציגה את המבנה האקדמי של המקצוע           

לחיצה על לשונית                        תציג את סוגי קבוצות הלימוד

'      פגישות לימוד'ו' קבוצות רישום'בלשונית זו ניתן להקים 

6

פרטי מקצועלאחר מציאת המקצוע הרלוונטי לחצי על שורת המקצוע תועברי אל  מסך 

1

2

3

4

5

6

לאחר לחיצה על                תינתן האפשרות להוסיף הערה לסמסטר כחלק מהסבר תוכן המקצוע 7

1

2

3

456

7



בחרי בסטטוס החדש ולחצי על' שנה סטטוס'בשדה 

בלחיצה על                 תוצג טבלה המפרטת את היסטוריית העריכות

סרגל תחתון–מסך פרטי מקצוע 

לצפייה בהיסטוריית העריכות של מסך המקצוע ואת שמות המשתמשים שערכו לחצי על              

היסטוריית עריכות

בלחיצה על          תפתח חלונית לשינוי סטטוס המקצוע

שינוי סטטוס למקצוע

המקצועלמסךשהתווספולנתוניםשגיאההודעותאין

ההודעהאתהמציגהחלוניתתפתחבלחיצה.כחול-בייצבעהאייקוןשגיאההודעתוקיימתבמידה

הודעות מערכת

7

לחזרה למסך המקצוע לחצי על         

1

2

3

123



בלחיצה על           תפתח חלונית בה תוכלי להוסיף הערה

בחלונית הזיני הערה במלל חופשי ובסיום לחצי על

כעת          נצבע בכחול ונותן חיווי שקיימת הערה  

תזכורת/הוספת הערה

לשמירת השינויים שנעשו במסך המקצוע לחצי על

לביטול השינויים שנעשו במסך המקצוע לחצי על

שמירה וביטול

8

סרגל תחתון–מסך פרטי מקצוע 

4
5

4

5



בחרי את האדם הרצוי בלחיצה על        בשורת שמו, בחלונית שנפתחה

קישור אחראים למקצוע

לקישור אדם אחראי לתפקיד לחצי על                בשורת התפקיד הרצוי             

לחצי על              ולאחר מכן על לשונית, במסך פרטי המקצוע

לחצי על            

9

ניתן לקשר בעלי תפקידים למערכות האפגרייד ומודל בנפרד

לחצי על               בשורת שמו להסרת אדם המקושר לתפקיד

1

2

3

1

2

3

4





הזיני בשדה                                     את מספר קבוצת הרישום הרלוונטית  

יצירת קבוצת רישום

10

עריכת קבוצת רישוםייפתח מסך 

1

2

3

1

2

3

לחצי על לשונית, במסך פרטי המקצוע הרצוי

לחצי על

-ברשימה שנפתחה בחרי ב

את שם קבוצת הלימוד בעברית ובאנגלית*-הזיני בשדות המסומנים ב

4

5

4

5



יצירת קבוצת רישום

11

 לחצי על לשונית                   או גללי את המסך מטה

הגדרת קיבולת  

קישור תכנית לימוד 

הזיני בשדה                את מספר הסטודנטים המקסימאלי בקבוצת רישום זו

1

2

1
2

לחצי על לשונית                     או גללי את המסך מטה

בלחיצה על          תפתח חלונית עם רשימת תוכניות הלימוד  

בחרי מהרשימה את תוכנית הלימוד הרצויה בלחיצה על         בשורת התוכנית ולחצי על  

לחצי על , להסרת תכנית רישום משויכת

1

2

3

4

2

4

1

3



יצירת קבוצת רישום

!בסיום מילוי כלל השדות לחצי על               

12

קישור פגישת לימוד קיימת

לחצי על לשונית                     או גללי את המסך מטה

בלחיצה על          תפתח חלונית עם רשימת פגישות הלימוד  

בחרי מהרשימה את פגישת הלימוד הרצויה בלחיצה על         בשורת הפגישה ולחצי על  

לחצי על , להסרת פגישת רישום משויכת

1

2

3

4

לחצי על , לעריכת פגישת הלימוד 5

9יש לשבץ אנשים אחראים לתפקיד הרצוי על פי ההוראות בעמוד אנשיםבלשונית 

שיבוץ אחראים

2

3

4
5



ביטול קבוצת רישום

13

לביטול הקבוצה לחצי על


:ניתן לבטל קבוצת רישום בהתקיים כל התנאים הבאים

(4ראי הסבר בעמוד )שופעלהמקצוע אליו משויכת הקבוצה נמצא בסטטוס 1.

מוצע בסמסטרבמסך קבוצת הרישום מופיע הסטטוס 2.

לא רשומים סטודנטים לקבוצת הרישום3.

!ביטול קבוצת רישום זה תהליך בלתי הפיך

:מסך קבוצת הרישום

:לאחר ביטול קבוצת הרישום

הסטטוס מוצע בסמסטר נעלם•

המפגשים המקושרים לפגישה נמחקים•

קבוצות הרישום לא תופיע בקטלוג הקורסים•



יצירת פגישת לימוד

14

1

2

3

לחצי על לשונית, במסך פרטי המקצוע הרצוי

לחצי על

-ברשימה שנפתחה בחרי ב

4

צפייה בקטלוג המקוון של פגישת הלימוד

צפייה בכמות הרשומים לפגישת הלימוד

EXCELרכיבי המקצוע לקובץ כלייצוא 

4

בחרי את סוג קבוצת הלימוד לה תרצי ליצור מפגש בלחיצה על         בשורת סוג הקבוצה

1

3

4

4

2

:בסרגל כלים זה ניתן לבצע את הפעולות הבאות

הלימוד הרצויות בלחיצה על         בשורת הפגישהות/לפני הפעולות                    יש לבחור את פגישת



לחצי על לשונית                      או גללי את המסך מטה

יצירת פגישת לימוד

15

את שמות פגישת הלימוד וודאי ששפת ההוראה נכונה * -הזיני בשדות המסומנים ב, במסך שייפתח

נתוני קבוצת הלימוד

ניתן להזין שם ארוך לפגישת הלימוד והערה  , במידת הצורך

קישור קבוצת רישום קיימת

בלחיצה על          תפתח חלונית עם רשימת קבוצות הרישום

בחרי מהרשימה את קבוצת הרישום הרצויה בלחיצה על         בשורת הקבוצה ולחצי על  

לחצי על , להסרת קבוצת רישום משויכת

1

2

3

4

לחצי על , לעריכת קבוצת הרישום  5

1
2

3

4
5
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יצירת פגישת לימוד

על  (או מודלאפגרייד)יש לשבץ אנשים אחראים בהתאם לתפקידם למערכות המתאימות אנשים בלשונית 

.מנת שיקבלו הרשאות בהתאם

.9יש לפעול על פי התהליך בעמוד 

שיבוץ אחראים

סוג המפגש–תכנון 

לחצי על לשונית                הימנית או גללי את המסך מטה

בשדה תכנון בחרי את סוג המפגש הרצוי

1

2

12

:יופיעו השדות הבאים" אירוע בלתי תלוי בזמן"במידה ונבחרה האפשרות 

הזיני את טווח התאריכים בהם יתקיימו המפגשים

( 9ראי תהליך שיבוץ בעמוד )יש לשבץ את עובדי הטכניון המלווים את המפגשים 

3

4

המשך התהליך בעמוד הבא–" פגישות עם יום ושעה"לרוב תיבחר האפשרות 

3
4

גם אם כבר רשומים  " פגישות עם יום ושעה"ל" בלתי תלויים בזמן"ניתן לשנות אירועים שהוגדרו כ

סטודנטים לאירוע
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יצירת פגישת לימוד

תכנון מפגשים

לחצי על לשונית                השמאלית או גללי את המסך מטה 1

2

3

בחרי באפשרות הרצויהסוג תכנון בשדה 

הזיני את טווח התאריכים בהם יתקיימו המפגשים  

סימון על         תגדיר למערכת לכלול פגישה גם בימים שאינם ימי עבודה או בימים ללא הוראה

במידה ואינך רוצה שתתקיים פגישה בימים אלו אין צורך לסמן דבר

4

1

2

3
4

5

.בסיום הזנת המידע לחצי על                                        5

יפתחו שדות נוספים שבאמצעותם ניתן לבנות את המפגש  

"פגישה עם יום ושעה"לאחר בחירה בסוג הפגישה * 

המשך התהליך בעמוד הבא

.            יש לגלול את המסך מטה וללחוץ על                     , מפגש חד פעמיבמידה ובחרת בסוג התכנון 

.   הזיני את הנתונים הרלוונטיים למפגש ובסיום לחצי על             , בחלונית שנפתחה



לאחר מילוי השדות לחצי על             ליצירת פגישת הלימוד  

18

יצירת פגישת לימוד

יצירת מפגש

לאחר הזנת המידע ולחיצה על                                          נפתחו שדות נוספים 

.*מלאי את שדות החובה המסומנים ב
ניתן לשנות אותם–שימי לב שתאריכי ההתחלה וסיום הועתקו מהתאריכים שהוזנו קודם לכן 

מתרגל וחדר יש ללחוץ על          בשורה הרצויה, לביצוע שיוך בשדות מרצה

פירוט בעמוד הבא–חדר הרצוי בלחיצה על         ולאחר מכן על           /בחלונית שנפתחה בחרי באדם

למחיקת סדרת התאריכים לחצי על 

לשכפול סדרת התאריכים לחצי על

בסיום תכנון ויצירת מפגש הלימוד לחצי על            בסרגל התחתון במסך

1

2

3

4

5

6

1

2

7

4 5 6

סקירת תכנוןרשימת המפגשים שנוצרו תוצג ב
ברשימה זו ניתן לערוך כל מפגש בנפרד



יצירת פגישת לימוד

19

שיוך מרצים וחדרים–יצירת מפגש 

לאחר לחיצה על         בשורת המרצה או החדר תפתח חלונית עם נתונים מתאימים

:דוגמה לחלונית שיוך מרצה

בלחיצה על הסטטוס ניתן לצפות בפירוט, תפוס חלקית/תפוסאם מרצה או חדר נמצא בסטטוס 

:דוגמה לחלונית שיוך חדר



יצירת פגישת לימוד

מנת שהשינויים יישמרו  -לאחר כל הקלדה לחצי על                       על

:חדר יופיעו החיוויים הבאים/מתרגל/בשיבוצי מרצה

פנוי            

פנוי חלקית בשעות או בימים שנבדקו             

תפוס

20

החלפת מרצה לפגישות הלימוד

שיבוץ מרצה בפגישת לימוד  

הוספת שיבוץ

זמני הפגישה עריכה

ביטול שיבוץ

מחיקת פגישת לימוד

הוספת פגישת לימוד
במידה וקיים אירוע אחד בקבוצת רישום בסטטוס  

!לא ניתן למחוק את האירוע–מוצע בסמסטר  



שנשלחוהבקשותכללשלExcelח"דולהורדתעללחצי

בלחיצה על                         יוצגו מסננים על פיהם ניתן לסנן את הבקשות

בקשות לחדרים

21

:בקשהחיפוש

בשדהלחיפושנתוןהזיני

1

2

הלימודפגישתמסךאלתופניהרצויההבקשהשורתעלבלחיצה3

עללחציהבקשהאתלערוךותרציבמידה

עללחציהעריכהבסיום

4

1

2

3

4

סטטוסבכלהבקשותומספרהבקשותכלכמותתצוגת

אחריותךתחתשאינםלחדריםאישורלקבלתהבקשותכללאחרלעקובניתןלחדריםבקשותבמסך



בקשות לחדרים

22

5

6

:סטטוס

אושרהחדר

החדראחראיתמטעםדחייהאולאישורממתיןהחדר-בתהליך

נדחתהלחדרהבקשה

5

לבקשההקשורותשנשלחותכתובותאין

:תכתובות

הבקשהנשלחהאליההחדראחראיתלביןהחדרמבקשתביןרקיועברותכתובות

לבקשההקשורותשנשלחותכתובותישנן

6

.בחלונית שנפתחה הזיני את תוכן התכתובת במלל חופשי ולחצי על                 

.במידה וקיימות תכתובות ניתן לצפות בתוכן בלחיצה על          בשורת התכתובת

.לצפייה ויצירת תכתובות לחצי על אייקון התכתובת בשורת החדר הרצויה

. ליצירת תכתובת לחצי על            

כך עדכון במייל-בכל פעם שיעודכן הסטטוס או תשלח תכתובת מטעם אחראי החדר תקבלי על



מסך אישור חדר

בהתאםולטפלםאחריותךתחתלחדריםהבקשותכללאחרלעקובניתןחדראישורבמסך

23

12

3

אין קונפליקט עם בקשה אחרת

ישנו קונפליקט עם בקשה אחרת שכבר אושרה

ידי רכזת אחרת  -אך כבר אושרה בקשה שנשלחה על, כאשר שיבצת חדר באחריותך-התנגשות 
לאותו החדר

יש קונפליקט עם בקשה אחרת שנשלחה וטרם קיבלה מענה

בלחיצה על                         יוצגו מסננים על פיהם ניתן לסנן את הבקשות

:בקשהחיפוש

בשדהלחיפושנתוןהזיני

1

שנשלחוהבקשותכללשלExcelח"דולהורדתעללחצי2

:סטטוס קונפליקט

לבקשההקשורותשנשלחותכתובותאין

:תכתובות

הבקשהשולחתלביןהחדראחראיתביןרקיועברותכתובות

לבקשההקשורותשנשלחותכתובותישנן

4

חדשותולשלוחקיימותבתכתובותלצפותניתןהתכתובותאייקוןעלבלחיצה

34



 טיפול בבקשה–אישור חדר 

24

בחרי את הבקשה הרצויה לטיפול בלחיצה על         בשורת הבקשה

לחצי על  

בחרי במענה הרצוי מהרשימה

מענה ללא מלל

בבחירה במענה ללא מלל תשלח למבקש הבקשה את ההחלטה ללא מלל

מענה עם מלל  

בבחירה במענה עם מלל תפתח החלונית הבאה

הזני את נושא ותוכן ההודעה במלל חופשי ולחצי על

אפשרויות המענה עם מלל מסומנות ב

שריין חדר חלופי

בבחירה זו תיפתח החלונית הבאה

לחצי על  

תפתח חלונית נוספת בה יש  
לבחור את החדר החלופי  

בחרי בחדר הרצוי בלחיצה על   

בסיום הבחירה לחצי על  

לחצי על  

1

2

3

1

2

3



פעילות חדר

25

סמסטריאליתבפריסהולהציגםהחדריםבפעילותלצפותניתןחדרפעילותבמסך

החדרבשורתעלבלחיצהבפעילותםלצפייהים/בחדרבחרי

המסנניםסרגלבעזרתאוהחיפוששדהבאמצעותחדרלחפשניתן

חדרים במקביל8ניתן לבחור רק עד , שימי 

עללחצישנהבלוחהחדריםפעילותלהצגת

1

2

3

1

2

3





לוח שנה–פעילות חדר 

26

החדרמשויךאליההלימודפגישתסוגאתהמציגהמקראחלוניתתפתחעלבלחיצה

בלחיצה על            תפתח חלונית עם אפשרויות סינון התצוגה על פי חדרים ששוריינו

בלחצניםהשנהלוחפריסתאתלשנותניתן

ניתן להדפיס את לוח שנה בלחיצה על

1

2

3

4

ניתן לצפות בחדרים בהם קיים קונפליקט בלחיצה על  

5

1
2

34

5

במסך זה תוצג הפעילות של החדרים שנבחרו
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